
臺南市立永康國民中學 113 學年度第二學期結業式流程(6/30) 

時間 預定事項 說                          明 

7:30-7:50  導師時間 先行安排教室搬遷及大掃除事宜。 

7:50-08:30 休業式 

1. 於操場舉行休業典禮，學生服裝以班級為單位，由導師統一規

定穿著並戴帽子參加。 

2. 各處室報告(依教務、總務、輔導、學務處順序) 

3. 頒獎。 

8:30-10:30 

校園環境整理 

暨 

教室大掃除 

1. 教室搬遷:二年級學生將原班教室課桌椅搬到一年級教室

內，一年級學生將自己的課桌椅搬到二年級新教室，教室搬

遷對照圖如下: 

原班級課桌椅

搬到 

時間 新教室 

101、102、103 8:30~8:45 新北棟 3樓 201、202、203 

104、105 8:30~8:45 新北棟 2樓 204、205 

120、121 8:30~8:45 綜合 2樓 220、藝術 2樓 221 

201--205 8:30~8:45 綜合 4樓 101-105 

213、214 8:30~8:45 綜合 2樓 120、藝術 2樓 121 

106--110 8:45~9:00 舊北 3樓 206-209、2樓 210 

206--210 8:45~9:00 綜合 4樓 106、3樓 107-110 

111--115 9:00~9:15 舊北 2樓 211-213、舊北 1樓

214-215 

211、212 9:00~9:15 綜合 2樓 111、112 

116--119 9:00~9:15 舊北 1樓 216-219 

2. 教室大掃除。(請各班自備抹布和報紙擦窗戶) 

3. 資源回收（專科教室+辦公室+外掃區）所有資源回收物，送至資

源回收室進行回收工作。(由二年級環保志工支援回收工作) 

※資源回收時間：10：00~10：30 

※教師用書本及備課書籍，直接裝箱送往資源回收室。 

※學生使用書本不回收，請學生自行帶回！ 

※書報類(平面紙張)與一般紙類分開放放入紙類回收籃送到

回收室！ 

※紙箱請拆平即可免綑綁、勿摺疊。 

※請務必將分類做好，避免耽誤回收時間。 

4. 一年級原教室未打掃乾淨請分配學生進行環境整理。 

5. 外掃區清掃結束後，請於10：20前將負責的廁所、專科教室

鑰匙繳回學務處衛生組並簽名，班級酒精瓶、漂白水瓶無須

繳回留在班級教室繼續使用。 

6. 教室內外及廁所掃具請整齊收納，擺放整齊。 



10:30-11:30 班務處理 

1. 班級延長線及觸控筆送回教務處設備組 

2. 一年級發放一升二年級暑假作業。 

3. 選舉下學期班級幹部及安排座位。 

4. 新學期社團選社時間 8/8-8/28中午12點。 

5. 請導師宣佈返校打掃時間說明暑假行事曆及暑假注意事項。 

6. 請導師協助宣佈暑期學藝活動日期：三年級 7/14-8/8、二年

級 7/21-8/8。 

7. 8/29全校返校日，9/1開學正式上課。9/2起進行第八節學藝

活動，請同學記得告知家長。 

8. 8/29 全校返校日早上 7:50 開學典禮進行服儀檢查(請務必戴

帽子、穿著整齊，服裝班級統一) 

11:30-11:50 發放餐盒 師生每人一盒餐盒。 

11:50 放學 

1. 副班長確實點名後，將點名單交至學務處。 

2. 放學前請將清掃用具、垃圾桶等收進教室，並確認電源、水龍

頭、門窗是否關好。 

註：13：10於多媒體教室召開校務會議。 


